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5
Bestudeer de onderwerpen
in deze volgorde:

(@) Verkoop en debiteuren
@ Inkoop en crediteuren
Bank, kas en financiering

@ Personeel, eigenaar en afsluiting

~

-

Lees het begrip, volg het

voorbeeld en controleer
de redenering.

De mindmapnummers lopen
door in de volledige bundel.

Controle

|

N[ Y

> Controle ~

Maak het
voorbeeld
zelf na.

ale

Dek de uitleg af en test
jezelf. Herhaal bij fouten.
2\ Ga verder zodra je het
. & "\ begrip en de boeking

7.2~ ) zonder hulp kunt
uitleggen.
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QVerikoopfactuurd

= Kern <
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NY

Een verkoopfactuur maakt

een vordering zichtbaar;
omzetverantwoording volgt
de prestatie, niet alleen het

Lfactuurmoment.

7\,

Boek de geleverde dienst,
de vordering en de btw
afzonderlijk.

~

VERKOOPFACTULR | ,

\l/

-

> Voorbeeld ~

il —V'_

BOEKING
Rekening Debet | Credit
Debiteuren €1.210

Omzet
Te betalen btw

~ Controle ~

: Bij een voltooide dienst:

® debet Debiteuren € 1.210;
credit Omzet € 1.000;
credit Te betalen btw € 210.

€ 1.210 debet =
€ 1.000 + € 210 credit.
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> Kern ~ > Joepassing 2=

Y s |

Bij een contante verkoop
ontvangt de onderneming Boek de ontvangst
direct geld voor de direct op Kas.

geleverde prestatie.

i -~ Voorbeeld = b
\ N S
~ W [ Kas | €121 | Debet

' Omzet | €100 | Credit
| Tebetalenbtw | €21 J Credit

, ;= Controle ~
I - 1

~ € 121 debet = € 100 + € 21 credit.

003



= (Mindmap 033 ) =

”

-

\
\

s
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L~

Verkoop op rekening
creéert een debiteur;

de latere betaling is
geen tweede omzet.

-1

L~

Registreer de vordering
bij levering.

~

J

FACTUR

> Voorbeeld ~

DEBITEUREN

" Debet Debiteuren € 500;
credit Omzet € 500.
Btw buiten beschouwing.

~N ¥V

Omzet

(

Debiteuren ] [

|

€ 500 € 500

004

~

Bij betaling daalt |
Debiteuren; boek geen

tweede omzet. b
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 Een klantbetaling verlaagt

de vordering en verhoogt
| de bank.

~

s

Koppel de ontvangst aan
de openstaande factuur.

-\

[ FACTULR | -
€J
Voorbeeld
i Debet Credit
Bank H €500 || " Debiteuren € 500
l!'_ £ |‘ I‘

> Controle ~

”

~ Bank stijgt en Debiteuren
daalt met € 500.
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> Kern < > Toepassing -
- NY
Een creditnota vermindert (| \jerwijs naar de
een eerder gefactureerd oorspronkelijke
bedrag en verwijst naar verkoopfactuur
de oorspronkelijke factuur. '

iR

&
FACTUUR |,

€

-

= Voorbeeld -

i Debet Omzet € 100 en
Te betalen btw € 21;
credit Debiteuren € 121.

\J

| €100 + € 21 debet =
€ 121 credit.

N
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T

Een retour vraagt correctie

van verkoop en, bij permanente

voorraadregistratie, van
voorraad en kostprijs.

NV

Herstel bij retour ook
de voorraadboeking.

BOEKING

Voorraad €60

€60

Kostprijs omzet

> Voorbeeld ~

s

\,

Retour van een artikel met
kostprijs € 60:

debet Voorraad € 60;
credit Kostprijs omzet € 60.

>
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 alleen voorraad en kostprijs; |

=~ Controle =

Dit voorbeeld corrigeert |

de verkoopcorrectie volgt
afzonderlijk.
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Een direct overeengekomen (| B, oken eerst de korting
korting verlaagt de ori - daariia de bl
verkoopgrondslag. '

FACTUUR

AN

> Voorbeeld Z

> Controle ~

" €1.000 - 10% korting =
€ 900 netto; bij 21% btw
is het factuurbedrag

€ 1.089.

~

€ 900 + € 189 btw =
€ 1.089.
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RVooruitontvangen bedrage

-

- Kern -

N (

> Toepassing <

Een betaling voor levering

is doorgaans een verplichting

totdat de prestatie is
I geleverd.

7

—

\,

Scheid vooruitontvangst
van omzet.

N

\lv

gu—

- -

VOORUIT-
ONTVANGST

Klant betaalt Bedrﬁg als "' _—I_.e;ré;ing _
vooraf verplichting op de balans ) | in de toekomst

> Voorbeeld ~

A Y 4

-‘4

Debet Bank € 600;
credit Vooruitontvangen
bedragen € 600.
Btw afzonderlijk beoordelen.

. 7

= Controle Z

| ‘> s de prestatie al
| = geleverd? Zo niet,

blijft het bedrag
een verplichting.

~

J
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; 0uderdosanalyse -
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I~

Verdeel vorderingen naar
ouderdom en beoordeel
invordering en

NV E,

Kies de opvolging op basis
van vervaldatum en

1-

Ll betaalgedragq.
kredietrisico. | 9 9
R _J _J
o \lv
= f a Bia
(((eacruren |~ [ QUDERDOMSANALYSE

30 | 31-60 | >60 =
dagen | dagen | dagen _[B 8 v

5 Controle 4

-

€1oo’0 f_‘_ioo o

Il I

€ 700 binnen termijn en
€ 300 meer dan 60 dagen
achterstallig vragen
verschillende opvolging.

\N1/

€700 + €300 = €1ooo]

Onderzoek het |
achterstallige deel.

010



- ( Mindmap 040) -
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S Toepassing A

[ Verwachte oninbaarheid
verlaagt de netto boekwaarde
van vorderingen via een

~

s

Onderbouw de
waardecorrectie met

_ waardecorrectie. I kredietrisico. J
(| pEBITEUREN / \ 7 __ \ e i
' BOEKWAARDE
=1 |

> Voorbeeld ~

Y 4
u_ > Controle ~

[ Debiteuren € 10.000 -
waardecorrectie € 400 =

nhetto € 9.600.
[ agere | (| vero
|l €a00 | ] €9.600)

10 € 10,000 - € 400 =
€ 9.600 netto.
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& ~
Classificeer een aankoop volgens
aard en gebruik als kosten,

Boek kosten en aftrekbare

—

voorraad of vast actief. Beoordeel || btw afzonderlijk.
aftrekbare btw afzonderlijk.
. J J
JUR \l/
INKOOPFACT BOEKING
Rekening Debet | Credit
-—//'ﬂa Kantoorkosten | € 200
kosten
é::tg}z; € 42 Te vorderen btw | € 42
M Crediteuren € 242
otaal €22 ¥ 3

L™ P

e &

= Controle -

rDebe’t: Kantoorkosten € 200 &
en Te vorderen btw € 42;
credit Crediteuren € 242.

" €200 + € 42 debet = € 242
credit; btw-aftrek moet |
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inkooplop
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- Kern <

~

r

> Toepassing -

rBij ontvangst van een

een schuld; betaling

geldige factuur ontstaat

NV ~

Boek de ontvangen
voorraad en de schuld.

Btw buiten beschouwing.

volgt later.

\ J O\ _J
= /
FACTUUR BOEKING |

A gy Voorraad | € 1.000|
@ . 4 Crediteuren | € 1.000)
g P
> Voorbeeld - = Controle -
s N ~
Debet Voorraad € 1.000; Voorraad en Crediteuren
credit Crediteuren € 1.000.

stijgen beide met € 1.000.

L L 1

[ Voorraad | [ Crediteuren |

+€1.000 | (

+€ 1.000

-
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Betalingfaan

leveranciel,

r.

= Kern <

- B
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Een leveranciersbetaling
verlaagt crediteuren en
bank, zonder opnieuw
 kosten te boeken.

NY

Verreken de betaling met
de openstaande schuld.

LEVERANCIER

> Voorbeeld ~

= Controle =

 Debet Crediteuren € 242: ||

credit Bank € 242.
r_Omsc:hrijwilr\g Debet | Credit

Crediteuren | € 242

Bank €242

014

€ 242 debet = € 242 credit;
boek de kosten niet opnieuw.

€ 242
Credit

NV

Debet
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Een inkoopcreditnota

vermindert de oorspronkelijke

aankoop en de bijbehorende
schuld.

\ N __J
\lv

BOEKING
erkening Debet
Crediteuren

> Toepassing =

Corrigeer aankoop, schuld
en eerder geboekte btw.

o

r—cRED\TNOTA /

Kosten

| Te vorderen btw

prabanre _ e~ 0
= Voorbeeld - = Controle =
i i b b o € 121 debet = €100 + € 21 credit
credit Te vorderen btw € 21. ||
( BOEKING |
F Eek_ening Debet _ Credit ‘
' Crediteuren €121 i
I Kosten €100 \ |
' Te vorderen btw € |||
| S— i’ § Pt
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NY h

b
Geretourneerde goederen

verminderen voorraad en

de schuld of creéren een
terugvordering.

Verwerk de retour met
verwijzing naar de
inkoopfactuur.

-

> Voorbeeld = || - Controle = |

& alsg 1

Debet Crediteuren € 300; Voorraad en Crediteuren

credit Voorraad € 300. dalen beide met € 300.
Btw buiten beschouwing.

N J
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Een vooruitbetaling voor
ontvangst is eerst een
actief, niet automatisch
een kost.

Boek de vooruitbetaling
eerst als actief.

FACTUUR \

/

=

> Voorbeeld ~

-

Debet Vooruitbetalingen
€ 800; credit Bank € 800.

E

017

/, Is de levering
~ ontvangen?
Zo niet, boek

nog geen kosten.
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rrV"-"Q‘*“.ik bestelling, rVoer een controle uit op
ontvangst en factuur bestelling, ontvangst

voordat een betaling en factuur.
wordt vrijgegeven. 5
& \l 7z
(BESTELLUNG |~  —oNTvANGST FACTUUR

10 stuks

~ 8stuks

10 stuks

-

= Voorbeeld =

~

= Controle -

 Besteld 10, ontvangen 8,
gefactureerd 10: onderzoek
het verschil van 2 stuks.

FACTUUR

€
Ji=s

10 stuks

8 stuks

10 stiks

018

1 10 Qéfactureerd -8

~

ontvangen = 2 stuks

verschil.
\l/z s \ls

10 -(8)=(2]

gefactureerd  ontvangen stuks

verschil
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Registreer vervaldatum en Noteer de overeengekomen
betaalstatus om rente, vervaldatum en controleer
dubbele betaling en de betaalstatus.
liquiditeitsproblemen te

Lwoarkomen. J1 i
—
(| FACTUUR |/

=P

> Voorbeeld ~

a NY

Een factuur van 1 mei met | | Controleer de afspraak

30 dagen termijn wordt voor betaling en voorkom

volgens de afgesproken dubbele betaling.

termijn opgevolgd. -
’

\. J \
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INogjtelontvangenifacturen

SKernZ | " 2Toepassing Z
Verbruik in de huidige ||

periode kan een

kostenboeking en schuld

vereisen voor ontvangst
van de factuur.

Reken verbruik toe aan
de huidige periode.

iy

—

Y A Fal s h Y

> Voorbeeld 2 || > Controle = |

i B rf N
Energiekosten en
Debet | Energiekosten € 350 ||| Nog te betalen kosten

Credit | Nog te betalen kosten | € 350
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=
Stem leveranciersspecificaties
af met het grootboek en

onderzoek creditnota's en

-

Vergelijk de specificatie
met boekingen en

EV
ﬁ SPECIFICATIE

> Voorbeeld ~

betalingen onderweg. J bankbetalingen.
’ [ GROOTB
™ LeverANCIERs- |~ N7 SROOTBOEK

BANKAFSCHRIFT

= Controle ~

-

Specificatie € 5.000 -
geboekte betaling € 1.000 =
te verklaren rest € 4.000.

L

~

€ 5.000 - € 1.000 = € 4.000;
verklaar het verschil.

~
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Koppel elke bankregel aan
een factuur, kostenpost,
financiering of interne
overboeking.

'

NY

Onderzoek de herkomst

voor je een ontvangst
boekt.

~

A\

i

LENING | 5 4
P \a/
€ INTERNE
OVERBOEKING

= Voorbeeld -

- Controle -

I—

kan een lening zijn en is dus
hiet automatisch omzet.

/
— N

Ny
Een ontvangst van € 2.000

en Lening, niet Omzet.

et 15¢

LENING

BANK

Een lening verhoogt Bank 1
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 Registreer contante ,
ontvangsten en betalingen || Vergelijk de berekende kas

en vergelijk de berekende || met het getelde geld.
| kas met de teIIing.

NY Y

KASBOEK TELLING
ommgst Betalm! | f — . I-l ‘
r = Voorbeel d< W
.=
\ =g 2
Begm Ontvangsten Betalmgen] [ Eindkas |
€ 100 € 250 € 80 €270 |
> Controle ~ |
[e 100 | +( €250 |= (€80 |=( €270 |
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Verklaar verschillen tussen
bankafschrift en grootboek
met timingverschillen en
ontbrekende boekingen.

Boek ontbrekende bankkosten
en verklaar timingverschillen.

m BANKAFSCHRIFT
[ e— s

€
€

% l||
]I

€
€

l Saldo €3.000 | |/;

g

GROOTBOEK
Bedrag i

Rekening

= Voorbeeld Z

) Grootboek b “‘;9 t:kbo:ken el bank
€ 3.020 €20 | = €3.000

> Controle

Debet Bankkosten € 20:
credit Bank € 20.
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Een overboeking tussen
eigen rekeningen verplaatst
geld en verandert het
_resultaat niet.

Boek een toename en een
afname van eigen
bankrekeningen.

7\ o

—_— \ l /
Betaalrekenin

Spaarrekenmg .

> Voorbeeld -

Debet Spaarrekening € 1.000
Credit Betaalrekenmg € 1.000

= Controle

< €1.000 debet = € 1.000 credit;
het resultaat verandert niet.
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e A
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( N P N[ \ 7 o =
= Kern < > Toepassing

Al A

 Een tussenrekening verbindt e
twee dagboeken en hoort na Verwerk beide zijden

volledige verwerking af te || van de overboeking.
sluiten.

7\ o

\lv
Dagboek B

Kruisposten
Credit
€500 ¢

Inkomende
overboeking
€ 500

> Voorbeeld 2 || > Controle -

pre— - NV W
Uitgaande overboeking Na volledige verwerking
€ 500 en inkomende moet Kruisposten op € 0
overboeking € 500 geven s|uiten.

saldo Kruisposten € 0.
TOED \
[ Kruisposten i -

: Debet Credit Saldo
71 €500 | €500 €0

|
\
S
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Kosten die rechtstreeks
worden afgeschreven
vragen een kostenboeking

I |

Boek bankkosten als kosten
en controleer de afschrijving

> Voorbeeld ~

en cantedle van de op het bankafschrift.
bankregel.
\ J\ )
\l/
e s e
f BANK [ BOEKING |
\ e Rekening Debet Credit
-; — _€15 é Bankkosten €15
Bankkostel | Bank €15

‘ f
|

> Controle ~

i Debet Bankkosten € 15;
credit Bank € 15.

alg
€ 15 debet = € 15 credit.
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Ay Kern L

7’

: Toepassmg Z

Een lening verhoogt

Zij is geen opbrengst.

bank en verplichtingen;

NY

Boek ontvangen
financiering als schuld.

= Voorbeeld -

Debet Bank

€ 20.000

Credit Lening

€ 20.000

= Controle -

,
-~

Bank en Lening stijgen
beide met € 20.000.
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MAtlossing

eallienteR

—

> Kern <

N

> Toepassing <

Aflossing verlaagt de schuld;
rente is een financieringskost
van de betreffende periode.

NV

J \

Splits de betaling in
aflossing en rente.

v/

| BETALING |
€600

Aflossing
L 28

Lening
%N:

/

S|

|

= |

Rente

€ 100

%

= Voorbeeld =

'3

=~ Controle -

4 Betaling € 600:
debet Lening € 500 en
Rentekosten € 100;
credit Bank € 600.

-

\f

~N

€ 500 + € 100 debet =
€ 600 credit.
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> Kern -

Y 2

n

> Toepassing

Bereken rente met
hoofdsom, tarief en
looptijd en reken toe aan
de juiste periode.

NY

~

Gebruik de looptijd als
deel van een jaar.

" > Voorbeeld = || = Controle =
€ 12.000 x 6% x 3/12 || € 12.000 x 0,06 x 3/12
= € 180 rente. = € 180.
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—

Een rekening-courantpositie

kan een vordering of schuld

zijn; beoordeel tegenpartij
en presentatie.

—

Bepaal of het saldo een
vordering of schuld is.

BANK

REKENING-COURANT

\

by, Conrole ‘.

L~

€ 4.000 roodstand is in dit
eenvoudige voorbeeld een

bankschuld, geen positieve
bankbezitting.

V&

— B |
- ‘.
j -
Een roodstand van € 4.000

is hier een verplichting.
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rBmi:oloom wordt verdeeld

in nettoloon en inhoudingen;
werkgeverslasten komen

J afzonderlijk erbij.

Scheid brutoloon,
inhoudingen en nettoloon.

Brutoloon

Werkgeverslasten
| (afzonderlijk erbij)

.

< Voorbeeld ~ > Controle Z
Brutoloon € 3.000 i )
— inhoudingen € 800 € 2.200 + € 800
= nettoloon € 2.200 =€ 3.000
% Fictieve bedragen. . ;: Bedragen zijn fictief. -

. J
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N
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Werkgeverslasten zijn extra
personeelskosten en worden
niet van het nettoloon

L afgetrokken.

~

Tel werkgeverslasten bij
de brutoloonkosten op.

WERKGEVERS-
LASTEN

Voorbeeld £

-\

7

> Controle ~-

€ 3.000 brutoloon +
€ 600 fictieve werkgevers-
lasten = € 3.600 kosten.

" €3.000 + € 600 = € 3600;
bedragen zijn flctlef
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> Toepassing 2 |
Verreken de betaling met
de loonverplichting.

= Kern =~

i Betaling van nettoloon
vereffent de reeds
geboekte loonverplichting.

— &

: treﬂit S

' Te betalen nettoloon € 2.200 N
Bank €2.200

= Controle =

€ 2.200 debet = € 2.200 credit;
boek geen tweede loonkost.

/
’
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Een privéopname bij een
eenmanszaak verlaagt het
ondernemersvermogen en
is geen zakelijke kost.

i E
Scheid privéopnamen
van zakelijke kosten.

EENMANSZAAK)

DU
I ' ..",? 4 £
y,

> Voorbeeld ~

~ Controle -

-

Debet | Privé | €500

Bank € 500

Credit

o T
Bij een eenmanszaak is

dit een vermogensmutatie.

(&
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> Toepassing Z |

 Een privéstorting verhoogtw
het vermogen van een
eenmanszaak zonder
omzet te creéren.

i E

Boek ingebracht privégeld
zonder omzet.

-

> Voorbeeld -

- Controle -

i Debet Bank € 1.000;
credit Prive € 1.000.

Debet Credit
Bank Prive
€ 1.000 € 1.000
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11" Bank stijgt; de storting
verhoogt het
ondernemersvermogen.
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= Kern ~

> ToepassingZ |

Een kapitaalstorting wordt
als vermogensmutatie
verwerkt volgens de juridische
en contractuele
omstandigheden.

Controleer de juridische
en contractuele
grondslag.

~

> Voorbeeld ~

r ) (

e 5

Debet Bank €10.000
Credit Gestort kapitaal | € I0.000j

Debet Bank € 10.000; credit
Gestort kapitaal € 10.000 in een
vereenvoudigd voorbeeld.

-’
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€ 10.000
Debet

€ 10.000 debet = € 10.000
credit in dit vereenvoudigde
voorbeeld.
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L~

Een dividenduitkering is een
verdeling van vermogen en
geen operationele kost.

Boek dividend na een geldig
besluit als vermogensverdeling.

Na een geldig besluit: Rekening | Debet | Credit
debet Vrije reserves € 2.000; Vrije reserves | € 2.000
credit Te betalen dividend € 2.000. Te betalen dividend' € 2.000
\ : s #
\ T i
= Controle =
~

/

-~ € 2.000 debet = € 2.000 credit;
dividend is geen operationele kost.
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= Kern -

i Niet-geldelijke correcties,
afschrijvingen en
periodetoerekeningen
worden traceerbaar in het
memoriaal geboekt.

7\

Onderbouw elke
memoriaalpost met
een berekening.

\lv

MEMORIAAL

Debet

ing | Omschrijiving

> Voorbeeld -

3 Controle o

BEREKENING

g

Afschruvmg verlaagt
het resultaat zonder

-
4
f b
f \
i |
'y P
% -],‘
.

Resultaat

directe bankbetaling. /,

Bu afschrijving verandert
Bank niet direct.

’
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~

Opbrengsten en kosten
worden afgesloten;
het resultaat wordt
verwerkt in het
eigen vermogen.

»

—

\.

~

Bereken het resultaat en
verwerk het in het
eigen vermogen.

J

.8 1 —,
RESULTAAT EIGEN

VERMOGEN

Il
' >
ol 3

> Voorbeeld ~

> Controle ~

Omzet € 30.000 -
kosten € 24.000 =
winst € 6.000.

'€ 30.000 - € 24.000 = |
€ 6.000 winst.
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[ Controleer aansluitingen,
overlopende posten,
voorraad, activa en de

proefbalans voor rapportage.

Controleer saldi én
onderliggende
bewijsstukken.
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Een sluitende proefbalans
plus onderbouwde saldi vormt

de basis voor de jaarrekening.
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Een sluitende proefbalans
alleen bewijst geen
inhoudelijke juistheid.
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